TERMO DE REFERENCIA

Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021

AQUISIGOES, EXCETO TIC

LICITAGAO E CONTRATAGCAO DIRETA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO — CAMPUS

PRESIDENTE EPITACIO

(Processo Administrativo n® 23440.000153.2026-11)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de géneros alimenticios para o preparo de lanches na cozinha no Instituto Federal de
Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Séo Paulo (IFSP) — Campus Presidente Epitacio, nos termos da tabela
abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Produto alimenticio composto por
leveduras vivas (Saccharomyces
cerevisiae), destinado a
fermentagédo de massas
alimenticias. Aparéncia: massa
compacta, umida, homogénea,
isenta de grumos, sujidades,
impurezas ou corpos estranhos.
Cor: bege clara, caracteristica do
produto fresco. Odor e sabor:
caracteristicos do fermento
biolégico, sem odores ou sabores
estranhos. Teor de leveduras
vivas: minimo 10" UFC/g (ou
conforme legislagdo vigente).
Produto deve ser livre de
microrganismos patogénicos,
atendendo integralmente as
normas da ANVISA e a legislagao
vigente para fermentos
alimenticios. Validade minima na

ITEM | ESPECIFICAGAO CATMAT | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA (R$) (R$)
01 Fermento Bioldgico Fresco; 459591 Pct 5009 66 8,55 564,30
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entrega: 70% do prazo de
validade total do fabricante.
Armazenamento e Transporte:
conservar em refrigeragéo (0°C a
10°C), protegido da luz solar e
umidade excessiva. Embalagem
primaria: bloco envolto em papel
manteiga ou plastico proprio para
alimentos, hermeticamente
fechado, resistente ao transporte
e a umidade. Embalagem
secundaria: caixas de papelao
resistentes, adequadas a
estocagem e transporte. A
embalagem devera conter, de
forma legivel: denominacao do
produto; lista de ingredientes;
peso liquido; data de fabricacao e
prazo de validade; nimero do
lote; razdo social e CNPJ do
fabricante; instrucbes de
conservagao e uso. Peso liquido
da unidade: 500 g.

02

Queijo tipo Mussarela; Produto
alimenticio a base de leite de
vaca, pasteurizado, coagulado,
prensado e maturado, proprio
para consumo humano.
Aparéncia: bloco, peca ou
pedacgo, sem presenga de mofo,
sujidades ou corpos estranhos.
Cor: branca a levemente
amarelada, uniforme. Odor e
sabor: caracteristicos de
mussarela, sem odores ou
sabores estranhos. Gordura
minima: 45% sobre o total de
matéria seca. Proteina minima:
22% sobre o total de matéria
seca. Produto deve atender
integralmente as normas da
ANVISA e a legislagéo vigente
para queijos frescos e mussarela.
Validade minima na entrega: 70%

446633

Pc¢ 4kg

66

190,96 12.603,36
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do prazo de validade total do
fabricante. Armazenamento e
Transporte: conservar refrigerado
entre 0°C e 10°C, protegido da
contaminagao e da luz direta.
Embalagem primaria: pacote ou
bandeja plastica, hermeticamente
fechado, adequado ao transporte
€ a conservagao do produto.
Embalagem secundaria: caixas
de papelao resistentes,
adequadas a estocagem e
transporte. A embalagem devera
conter, de forma legivel:
denominagéo do produto; lista de
ingredientes; peso liquido;
informagdes nutricionais; data de
fabricacao e prazo de validade;
numero do lote; raz&o social e
CNPJ do fabricante; instrugdes de
conservagao. Peso liquido da
unidade (peca): 4 kg.

03

Ovo de Galinha; Produto
alimenticio de origem animal,
inteiro, fresco, classificado
conforme normas da ABNT e IN
n°® 56/2003 (e outras legilas¢des
como Portaria MAPA/SDA n°
1.179/2024 e Instrugdo Normativa
n°® 56/2007). Aparéncia: casca
limpa, integra, sem rachaduras,
sujidades ou manchas
excessivas. Cor da casca:
conforme a espécie da ave
(branca ou marrom), uniforme.
Odor e sabor: caracteristicos de
ovo fresco, sem odores ou
sabores estranhos. Frescor: ovos
provenientes de galinhas
mantidas em condigdes higiénicas
e alimentadas de forma
adequada, com armazenamento
em refrigeragédo. Categoria: extra,
grande ou média, conforme

446618

Duzia

480

10,29

4.939,20
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classificagéo oficial. Peso minimo:
conforme legislacao vigente (ex.:
extra = 60 g, grande = 55 g,
média = 50 g). Produto deve
atender integralmente as normas
da ANVISA, Ministério da
Agricultura e demais legislacdes
vigentes. Validade minima na
entrega: 70% do prazo de
validade total do
fabricante/fornecedor.
Armazenamento e Transporte:
conservar refrigerado entre 0°C e
10°C, protegido de luz e
contaminagao. Embalagem
primaria: bandeja de papel,
plastico ou material seguro para
alimentos, com separagao
individual para cada ovo,
hermeticamente fechada.
Embalagem secundaria: caixas
de papelao resistentes,
adequadas a estocagem e
transporte. A embalagem devera
conter, de forma legivel:
denominagéao do produto;
categoria e peso unitario; data de
fabricagédo/producao e prazo de
validade; numero do lote; razdo
social e CNPJ do fornecedor;
instrugcbes de conservagéao.
Quantidade por unidade da
embalagem: 1 duzia (12 ovos).

TOTAL R$ 18.106,86

1.2. Os bens objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagbes Anual 2026, conforme detalhamento a
sequir:

Paginad|17
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021 Aprovado
pela Secretaria de Gestao e Inovacéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacéo Atualizacdo:
DEZ/2025



) ID PCA no PNCP: 10882594000165-0-000019/2026;

Il)  Data de publicagdo no PNCP: 14/05/2025;

1) Id do item no PCA: 186;

IV) Classe/Grupo: 8920 - PRODUTOS DE PANIFICACAO E CEREAIS;
V) Identificador da Futura Contrataggo: 1568584-17/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricado da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1.1 Os critérios de sustentabilidade s&o aqueles previstos nas especificagées do objeto e/ou obrigagbes
da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial.

Subcontratagao
4.2. Né&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagado dos art. 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigdes de Entrega

5.1. As entregas serao realizadas no seguinte endere¢o: Rua José Ramos Junior n° 27-50 — Jardim
Tropical, Presidente Epitacio/Sao Paulo — CEP: 19477-170.

5.1.1 Serao realizadas solicitagbes mensais por meio de lista de compras, cujas entregas
respeitarao periodos mensais e as fragoes minimas por entrega de acordo com os quantitativos da
tabela do item 5.9 deste Termo de Referéncia.

5.1.2 As listas de entrega serdo enviadas com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da primeira data
de entrega, e constardo nelas as datas paras as entregas mensais.

5.1.3 Poderao sofrer alteragdes do previsto na lista de compras quanto aos itens, quantidades, o
cronograma de datas e a periodicidade a critério e por solicitagdo da fiscalizagdo, que sera encaminhada
com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da data prevista para a entrega.

51.4 Para a realizagédo de cada entrega, devera a contratada realizar a emissao de NF de simples
remessa, ficando a emissdo de NF de venda para o recebimento definitivo.

5.2. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior as
disposic¢des especificadas no item 1.1.

5.3. Os produtos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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5.4. Os produtos serao recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias, contados da data da entrega,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material, em que ndo havendo aceitagéo, sera informada
mediante termo circunstanciado.

5.4.1 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do esgotamento do
prazo.

5.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato.

5.6. No momento da entrega, os produtos fornecidos devem estar em perfeitas condi¢des de higiene e
conservagao, livres de odores estranhos e de contaminantes quimicos, fisicos e biolégicos. Os produtos
pereciveis deverdo ser embalados e mantidos, quando sua natureza assim exigir, sob resfriamento ou
congelamento, desde sua origem até sua entrega definitiva, em temperaturas adequadas para sua perfeita
conservagao. As embalagens dos produtos devem estar em perfeitas condigdes, intactas e sem perfuragoes,
e expressar claramente a data de validade do produto, que devera ser de acordo com o termo de referéncia,
contados a partir da data de recebimento.

5.6.1 Seréao aceitos produtos em embalagens menores que o mencionado na descrigdo do objeto, desde
que seja obedecida a descrigdo exata do produto conforme o licitado, respeitando a marca e o prego da
proposta, bem como a lista de ingredientes e a informagéo nutricional, sem que acarrete prejuizo de
nenhuma espécie a produgao operacional das refei¢des.

5.7. Os produtos entregues serdo submetidos a uma avaliagéo visual e sensorial de qualidade, e também
quantitativamente conforme contrato e condigdes deste Termo de Referéncia, que sera realizada da seguinte
forma: caso sejam aprovados, de acordo com as condigdes expressas acima, os produtos serdo denominados
em conformidade. Estando fora dos padrdes acima descritos, os produtos serdo considerados em
desconformidade. Todos o0s géneros alimenticios bem como os procedimentos relacionados ao seu
fornecimento deveréo estar de acordo com a legislagao vigente e demais dispositivos legais e regulamentares
porventura aplicaveis, em especial as Portaria SVS/MS n°326, de 30 de julho de 1997, Resolugdo-RDC Anvisa
n°275, de 21 de outubro de 2002, Normas Técnicas Especiais de Alimentos e Bebidas constantes na
Resolucdo - CNNPA n° 12, de 24/07/78, Decreto n° 12.486 de 20/10/78, IN N° 12, de 28 de margo de 2008
do MAPA, Lei 9.972 de 25/05/2000, Decreto 6.268 de 22/11 /07, Decreto 8.446 de 06/05/2015, RDC n°
429/2020 e da IN n° 75/2020, RDC N° 727, de 1° de julho de 2022, Resolugdo RDC N° de 7, de 18/02/11 -
ANVISA, Resolugado — RDC n° 14, de 28/03/14 — ANVISA.

5.8. Os itens e os quantitativos correspondentes serdo formalmente requisitados por oficio encaminhado por
e-mail. A n&do observancia dessa condigao resultara em penalizagao da contratada.

5.9. As listas de compras obedecerao a quantidade minima por entrega conforme tabela abaixo:

ITEM | ESPECIFICAGAO RESUMIDA UNIDADE | QUANTIDADE | FRACAO
DE TOTAL POR
ENTREGA
6 Fermento Bioldgico Fresco. Pct 500g 66 11
10 | Queijo tipo Mussarela. Peso liquido da Pc¢ 4kg 66 1
unidade: 4 kg.
12 | Ovo de Galinha. Quantidade por unidade da Duzia 480 80
embalagem: 1 duzia (12 ovos).
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5.10. As listas de compras seréo remetidas eletronicamente ao endereco de e-mail da CONTRATADA que se
encontra cadastrado no SICAF, sendo o prazo disciplinado no item 5.1, contado a partir da data de envio.

5.11. E responsabilidade da CONTRATADA proceder as devidas atualizagdes no SICAF relativas as
eventuais mudangas promovidas no enderego de e-mail.

5.12. O prazo constante no item 5.1 NAO sera passivel de suspenséo ou interrupgéo caso o endereco de e-
mail cadastrado no SICAF esteja invalido ou desatualizado.

5.13. O prazo de entrega podera ser prorrogado, uma Unica vez, mediante manifestagdo expressa e formal
do IFSP - Campus Presidente Epitacio e de seus fiscais.

5.14. Caso a empresa licitante necessite de prorrogagédo, devera requerer, tempestiva e formalmente a
Administragcédo Publica, a quem compete analisar as justificativas apresentadas e deferir (ou ndo) o pedido,
estipulando novo prazo, quando for o caso, para adimplemento da obrigacao.

5.15. N&o serad admitida nenhuma forma de ajuste informal e / ou verbal quanto a eventual
alteragéo/prorrogagdo de prazo de entrega, sendo desconsideradas quaisquer alegagdes, de ambas as
partes, neste sentido.

5.16. Os produtos serao recebidos:

5.16.1 Provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelo(a) requisitante, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacées constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

5.16.2 Definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados da Ultima data de entrega da lista de compras,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo
circunstanciado em que constara a autorizagao para emissdo de NF de venda dos produtos recebidos da
respectiva lista de compras.

5.17. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.18. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacado do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagées contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
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para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancgées aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a
corregado da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisao ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagéo contratual.

Fiscalizagao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcado de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato:

6.16.1 coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

6.16.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.16.3 acompanhar a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.16.4 emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.16.5 tomar providéncias para a formalizagao de processo administrativo de responsabilizagao para fins
de aplicacao de sancgdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado
a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.16.7 enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1

7.2.

. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugéo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

7.21 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave;

7.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiquem a imposigédo de penalidade mais grave.

724 Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infragées descritas no item “d”, de 0,01% (um centésimo por cento) por dia de

atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias
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7.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagéo,
suplementacéo ou reposi¢éo da garantia;

7.2.4.2.1 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementagdo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administragcdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispée o inciso | do
art. 137 da Lein. 14.133, de 2021.

7.2.4.3. Compensatoéria, para as infragbes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 1% (um por
cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacgao.

7.2.4.5. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 1% (um por cento) a 30% (30 por
cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de
1% (um por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.7. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 1% (um por cento) a 30% (trinta por
cento) do valor da contratagdo [, ressalvadas as seguintes infragbes também enquadraveis nessa
alinea:]

7.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagéo de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

7.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes seréo enviadas eletronicamente para
os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

7.8.2 Os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicagdo das sang¢des serao considerados:
7.91 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;
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7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
794 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n° 12.846, de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagcao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo da
sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7121 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. Assangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagéo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 5
(cinco) dias uteis.
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8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal quanto a parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solugao, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracao durante a analise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalagéo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso
do bem correrao por conta do Contratado e sdo condigédo para o recebimento do objeto.

Liquidacao

8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidag&o, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugéao
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.12.1 o prazo de validade;

8.12.2 a data da emissao;

8.12.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.12.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impecga a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. A Administragio devera realizar consulta ao SICAF para:
8.15.1 verificar a manutengao das condigbes de habilitagdo exigidas;

8.15.2 identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo/contratacao no ambito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibigdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
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8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.17. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado nado regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, nao sofrera a retengéao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de Crédito
8.27. As cessdes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

8.27.1 A eficacia da cessao de crédito, em relagdo a Administragdo, esta condicionada a celebracado de
termo aditivo ao contrato administrativo.

8.27.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.27.3 O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado)
pela execucao do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excegbes ao
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pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.27.4 A cesséao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8.28. O disposto nesta secdo ndo afeta as operagbes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.29. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 04/03/2026.

8.30. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os prec¢os iniciais serao
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigagdes
iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.32. No caso de atraso ou nao divulgagédo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.33. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.35. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de fornecimento

9.2, O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitagao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.4. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

9.5. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
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9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

9.9. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.10. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.11. sociedade cooperativa: ata de fundagado e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Pagina15|17
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisigdes — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021 Aprovado
pela Secretaria de Gestao e Inovacéo
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacéo Atualizacdo:
DEZ/2025



9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdomico-Financeira

9.21. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.22. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Disposicoes gerais sobre habilitagao

9.23. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que n&o funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo
livre.

9.24. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n°® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.25. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.26. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.27. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de R$ 18.106,86
(dezoito mil, cento e seis reais e oitenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela contida
no item 1.1 acima.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento Geral da Unido.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

) Gestdo/unidade: 26439/158584; II)
Fonte de recursos: 1000000000;

Ill) Programa de trabalho: 231788; 1V)

Elemento de despesa: 3.3.90.32.03; e V)

Plano interno: LOOOOP100N.
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11.3. A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Presidente Epitacio, 16 de junho de 2026.

SerproiD € serpro
Alexandre Ataide Carniato
Documento assinado digitalmente CPF: ***_030,808-**
b FELIPE JULIANO GOMES SILVA DOMINGUES 16/06/2026
g o Data: 16/06/2026 08:14:02-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Felipe Juliano Gomes Silva Domingues Alexandre Ataide Carniato
Coordenador de Licitagdes e Contratos Diretor Geral
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